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1 Funktionsbeschreibung

1.1 Was ist CDDD3000

CDDD3000 ist eine Computer-Software fir Drogenabgabekliniken, um die medizinische
Verschreibung von Methadon, Heroin, Morphin etc. wie auch von Nicht-Opiaten compu-
tergesteuert zu unterstitzen. Integriert sind ein Patientenverwaltungssystem, eine sy-
stemgestiitze Abgabekontrolle von Drogen und Medikamenten, ein Informationssystem fir
die Patienten und das Personal, die medizinische Erfassung von Diagnosen und Kran-
kengeschichte, der Datenexport fir externe Systeme sowie betriebliche und statistische
Auswertungen. Als optionales Zusatzmodul kann eine integriertes Abrechnungssystem fiir
die Krankenkassen eingerichtet werden.

CDDD3000 lasst sich extrem flexibel fir betriebseigene Bedirfnisse anpassen: In einer
User-Datenbank (MS-Access 97) kann prinzipiell jedes Eingabeformular und jede Liste
durch den Benutzer individuell angepasst werden, sofern er tUber das nétige Access97-
Knowhow verfiigt.

CDDD3000 ist die Nachfolgesoftware von CDDD, welches nach 10-jahrigem Einsatz im
Auftrag der grossten Schweizer Polikliniken durch die vorliegende, grundlegend neu kon-
zipierte Software CDDD3000 abgeldst wird.

Die medizinischen Konzepte fir die Opiatabgabe wurden von Dr. André Seidenberg / Zi-
rich und Dr. Robert Hammig / Bern entwickelt und soweit wie méglich in CDDD3000 im-
plementiert. Die Konzepte fur die Betriebsauflaufe wurden von Urs Utiger / Koda Bern und
Hanspeter Fankhauser / HeGeBe Thun erstellt. Die Software wurde von Marco Peng, Urs
Utiger und Hanspeter Fankhauser programmiert.

1.2 Systemvoraussetzung

CDDD3000 lauft sowohl als Einzelplatz-Version als auch im Netzwerk. Standardmassig ist
CDDD fir den Netzbetrieb vorgesehen, weil dadurch mehrere Personen gleichzeitig auf
den Datenbestand zugreifen kénnen. Im Netzwerk kénnen die Daten wahlweise als
Access-Datenbanken oder auf SQL-Server verwaltet werden.

Mindest-Systemvoraussetzungen: MS-Windows 98 und hoher, MS-Access 97 (eine einzi-
ge Version pro Betrieb genigt, s.u.), MS-Winword 97+, Workstation-PC mit Taktfrequenz
400MHz+, 200MB+ freier Diskplatz.

Optional: MS-Excel 97+, SQL-Server (MS SQL-Server 6.5+, MySQL)

Die RunTime-Version von Access97 wird kostenlos mitgeliefert, fiir die Installationsanpas-
sungen wird aber mindestens eine Vollversion von MS-Access 97 bendtigt.
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1.3  Systemarchitektur
Die Systemarchitektur unterscheidet drei Bereiche:

1. System-Applikation (G:\CDDD3000\PROG3000)
Dazu zahlt nicht nur die Hauptapplikation Ccdd3000.mdb, sondern auch die in
Cddd3000.mdb eingebundenen Applikationen CdddDOCU.mdb (Krankengeschichte),
und CdddBAG.mdb (BAG-Modul).

2. User-Applikation: (G:\CDDD3000\PROG3000)
CdddUSER.mdb ist ein user-definiertes Systemprogramm. Die Verantwortung fir die-
ses Modul liegt vollumfanglich beim Benutzer.

3. Daten: (G:\\CDDD3000\DATA3000 resp. SQL-Server)
Die Daten befinden sich entweder in MS/Access-Datenbanken oder auf SQL-Server.
Die Daten kénnen zu Wartungszwecken auch ohne CDDD3000 direkt mit MS/Access
modifiziert werden.

User-defined
application

application core
(MS/Access)

Export
Winword/Excel

Abb. 1.3.1: CDDD System Architektur
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1.4 Installation

1.4.1 Demoversion

Die Demoversion kann aus dem Internet unter http://www.datasci.ch/cddd3000/index.htm
bezogen werden.

» Stellen Sie sicher, dass MS/Access 97 auf lhrem PC installiert ist.

» Erstellen Sie auf Laufwerk G das Verzeichnis G:\CDDD3000.

» Entpacken Sie die Winzip-Datei <cddd3000install.zip> nach G:\CDDD3000, so dass
sich die in Abb. 1.4.1 dargestellte Unterverzeichnisstruktur ergibt.

e Zum Starten klicken Sie auf die Verknipfung ,cddd3000>" resp. 6ffnen Sie die Datei
G: \CDDD3000\Prog3000\cddd3000.mdb

Marme Grafle  Typ
_:u:l Dateiardner
_JProg3000 Dateiordner
[_IPatient Dateiordner
_Ifokos Dateiordner
doc Dateiordner
amanual_d Dateiordner
A cdddsoon 1KE  Werknipfung

Abb. 1.4.1: CDDD3000-Verzeichnisse unterhalb G:\CDDD3000

1.4.2 Vollversion

Die Vollversion wird in Absprache mit uns installiert. Sind keine Dateniibernahmen aus
anderen Systemen vorgesehen, so kann die Vollversion wie die Demoversion installiert
werden. Fir die Ubernahme von bestehenden Daten (Patienten-Stammdaten, Bezugs-
daten etc.) unterstitzen wir Sie gerne.

1.4.3 Run-Time Version

Fur die Feinanpassung wie auch fir spatere Modifikatinen an CDDD3000 an die lokalen
Bedurfnisse muss eine Vollversion von MS/Access 97 installiert sein. Im Alltagsbetriebe
gendgt es, wenn die Anwender mit einer ,Run-Time Version von MS/Access 97“ mit
CDDD3000 arbeiten. Diese ist lizenzfrei und kann von Data Science Media AG kostenlos
bezogen werden.
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1.5 Weitere Informationen

Weitere Informationen zu CDDD3000 sowie zu Zusatzmodulen (CDDD-
Leistungsverrechnung fur Krankenkassen, Medipa) erhalten im Internet unter
http://www.datasci.ch/cddd3000/index.htm

Data Science Media AG

Alte Landstr. 24

CH-8942 Oberrieden

Tel +41-1-721 22 92

E-Mail: peng@datasci.ch
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2 Hinweise zur Menubenutzung

Im vorliegenden Handbuch wird der Einfachheit halber nur die méannliche Wortform von ,Patient* verwendet.

Es versteht sich von selbst, dass auch weibliche Patientinnen mitgemeint sind.

2.1 Maus- und Tastaturbenutzung

Das Programm ist menugesteuert. Die Auswahl von Programmteilen erfolgt vorzugsweise
mit der Maus, indem der Mauszeiger auf einen Programmteil oder einen Befehlsbutton
des Bildschirms geftihrt wird und dann auf die Maus geklickt wird.

Am Abgabeschalter wird grundsétzlich ohne Maus gearbeitet (das Arbeiten ohne Maus ist schneller, Gberdies
behindert die Maus platzmassig das Arbeiten am Schalter). Die Bewegung von Menupunkt zu Menupunkt
(oder von Feld zu Feld) erfolgt dort mit ALT-<Befehlsbuchstabe>, mit der TABULATOR-Taste (vorwarts) oder
mit UMSCHALT+ TABULATOR (retour). Bewegungen kénnen auch mit den CURSOR (Pfeil-) Tasten ausge-
16st werden.

ALT+Buchstabe: Beispiele: ALT+M l6st den <Mod>-Befehl aus (ALT-Taste gedriickt
halten und gleichzeitig Taste des Buchstabens M driicken). ALT+F l6st den Suchbefehl
<Find> aus.

Mit der Esc-Taste kann eine Eingabe in ein Maskenfeld riickgéngig gemacht werden. Mit
dem Befehlsbutton <CANCEL> werden alle Eingaben in einer Maske riickgangig gemacht
(s. unten).

2.2  Wie kénnen Daten eingegeben werden?

Bevor Daten modifiziert, resp. neu eingegeben werden kdnnen, muss tber den Befehls-
button der entsprechende Befehl eingegeben werden:

Mitteilung

Abb. 2.1.1: Befehlbuttons

<Find>

Durch Klicken auf <Find> oder mit ALT+F kann das Suchmenu geéffnet und ein Daten-
satz (beispielsweise eines Patienten) gefunden werden (siehe unten Kapitel 2.3 Beste-
hende Datenséatze abrufen).
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<New>

Durch Klicken auf <New> oder mit ALT+N kann ein neuer Datensatz eingegeben werden.
Der Eintrag wird mit <Save> (siehe unten) bestatigt und auf den jetzigen Zeitpunkt abge-
speichert oder mit <Cancel> (siehe unten) verworfen.

<Mod>

Durch Klicken auf <Mod> oder mit ALT+M kann ein Datensatz erganzt oder korrigiert wer-
den. Zuerst muss der zu modifizierende Datensatz durch Anklicken bezeichnet (=aktiviert)
werden. Ein anschliessendes Klicken auf <Mod> oder ALT+M gibt den Datensatz zur Be-
arbeitung frei.

Wenn ein Eingabefenster keine Tastatureingabe annimmt, hat man wahrscheinlich vergessen, zuerst auf
<Mod> zu klicken. CDDD verlangt vor jeder Modifikation zuerst ein ausdriickliches Klicken auf den <Mod>
Button. Dieses Vorgehen verhindert unbeabsichtigtes Modifizieren von Daten.

Mit <Save> wird die Anderung bestatigt, auf den jetzigen Zeitpunkt abgespeichert und
kann nicht mehr riickgangig gemacht werden. <Cancel> verwirft die Anderung.

<Del>

Mit dem <Del> Button wird der Datensatz gel6scht. Mit dem Bestétigen des Loschvorgan-
ges steht der Datensatz fur Auswertungen und als Informationsquelle fir andere Anwen-

der nicht mehr zur Verfigung! Der Datensatz wird aber nicht wirklich gel6scht, sondern in
eine externe Protokolldatei abgelegt.

Der Befehl <Del> darf nicht zur Deaktivierung eines zeitlich limitierten Eintrages - ausser bei offensichtlichen
Falscheingaben - angewendet werden. In solchen Féllen ist der <Mod> Button zu verwenden. Beispiel: Ein
Patient tritt aus dem Projekt aus. Der Patient soll jetzt nicht mit <Del> aus der Stammdatenbank entfernt
werden, sondern mit <Mod> soll das Austrittsdatum des Patienten eingegeben werden. Wenn derselbe Pati-
ent nach einiger Zeit wieder ins Projekt eintritt, sind seine Patientendaten immer noch vorhanden. Falsche
Eingaben kdnnen mit dem <Cancel> Button riickgangig gemacht werden, solange sie noch nicht mit dem
<Save> Button abgespeichert worden sind.
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<Print>

Mit dem Befehl <Print> wird der Bildschirminhalt immer in der Seitenansicht (Druckbild auf
Bildschirm) dargestellt. Anschliessend kann mit dem Befehl 'Drucken' aus dem Windows-
Menu 'Datei' ausgedruckt werden. Die Seitenansicht muss mit 'Schliessen’ aus dem Win-
dows-Menu 'Datei' danach wieder geschlossen werden.

<Save>

Mit <Save> wird eine Neueingabe oder Modifikation bestétigt, auf den jetzigen Zeitpunkt
abgespeichert und kann nicht mehr riickgangig gemacht werden. Der 'alte’', modifizierte
Eintrag geht nicht wirklich und ganz verloren, sondern wird in einer Protokolldatei abge-
legt. Der alte Eintrag ist fir den Systemoperator unter dem alten Datum noch auffindbar,
kann aber nur mit grosserem Aufwand wiederhergestellt werden.

<Cancel>

Mit <Cancel> werden die eben eingegebenen Daten verworfen. Alles was noch nicht mit
<Save> quittiert und abgespeichert worden ist, geht mit <Cancel> verloren.

<Exit>

Mit diesem Befehl wird das Menu verlassen und zur nachsthdheren Ebene zuriickgekehrt.

2.3 Allgemeine Hinweise

Von Feld zu Feld gelangt man mit Anwahlen durch Mausklick oder mit der TABULATOR-
Taste. Zu jeder Maske gehdrt auch eine Fusszeile, welche die aktivierte Eingabemdglich-
keit erklart.

In den Text-Eingabefeldern werden Daten eingegeben. Die Combo-Box (Abb. 2.4) kann
mit Mausklick auf das kleine Pfeilkastchen rechts geoffnet und durch Anklicken die Aus-
wabhl getroffen werden. Die Combo-Box kann auch ohne Maus mit der Funktionstaste F4
gedffnet werden und die Auswahl mit den Cursor-Tasten (Pfeiltasten) getroffen werden.
Durch ein oder mehrere Buchstaben im Eingabefeld der Combo-Box wird ebenfalls schon
eine Auswahl getroffen.
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3  Erste Schritte — Aufstarten und Login

3.1 Starten von CDDD

CDDD wird im Programm-Manager durch Doppelklick auf die CDDD-lkone gestartet. Die
Verkniipfung ruft MS-Access auf. Bsp:

"C:\Programme\Microsoft Office\Office\msaccess.exe" G:\CDDD3000\PROG3000\CDDD3000.MDB

Zusatzliche Argumente fur CDDD kdnnen mit /CMD eingegeben werden. Bsp fur Aufruf in
englischer Sprache:

"C:\Programme\Microsoft Office\Office\MSACCESS.EXE" G:\CDDD3000\PROG3000\CDDD3000.MDB
/CMD SPRACHE=E

3.2 Login

Aus Datenschutzgriinden ist das Programm CDDD passwortgeschitzt. Beim Aufstarten
erscheint folgende Eingabemaske:

B CDDD - LOGIN

Abb. 3.2.1: Login

Username und Passwort sind nur eine bestimmte Zeit giltig und werden vom Systemad-
ministrator regelmassig ersetzt. Erkundigen Sie sich bei Ihrem Systemadministrator tiber
lhre Passworter.

Login-Name und Passwort definieren auch unterschiedliche Berechtigungen fur die Be-
nutzung des Programms CDDD. Alle wichtigen Dateneingaben werden unter Angabe des
Login-Namens abgespeichert; so ist die Verantwortlichkeit wie mit einer Unterschrift klar
geregelt und rekonstruierbar.
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4  Hauptmenu

4.1  Ubersicht

Nach korrekter Anmeldung befindet man sich im CDDD Hauptmenu. Aus Grinden der
Ubersichtlichkeit werden nicht alle mdéglichen Menubefehle angezeigt. Im linken Teil befin-
den sich die Uberbegriffe. Klickt man diesen an, so erscheint m rechten Auswahlfenster
eine Liste der jeweiligen Menu-Befehle.

Auf das Menu <Sys-Op> hat nur der System-Operator (beispielsweise der leitende Arzt) Zugriff. Im System-
Operator Menu wird das CDDD-System gewartet und eingestellt. Beispielsweise werden dort die Passworter
definiert.

CDDD3000 Project Test

i g am Schalter

Administration Bezug nachtragen

Medizin wabu Verluste

SysOp Liste BezugfKonsum

Spezial Liste UberspielungfRiickstufung/Sperrung
Liste Tagesabschluss

Liste Verluste
Liste Vorschau

[c] Dal

Abb. 4.1: CDDD3000 Hauptmenu

Doppel-Klicken Sie nun in der rechten Bildschirmhélfte auf den Befehl <Bezug am Schal-
ter>, um den nachfolgend erklarten Programmablauf mitzuverfolgen.
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4.2  Patient suchen mit <Eind>

In den patientenbezogenen Menus (z.B. Bezug am Schalter, Verordnung) erscheint zuerst
die Identifikationsmaske, welche den zuletzt aufgerufenen Patienten anzeigt. Mit Klick auf
<Weiter> wirde der im Hauptmenu aufgerufene Befehl auf den aktiven Patienten ange-
wendet.

IDENT Muster2, Margnt 0

Geburtsdatum: [INRIEEE ¥ ‘
LIRS TR Melo (31.12.2003) g‘
'

QIGET (Y4 Dr. DoBig. Robert

L REERTGE JETEDT M DoHelp, Hanspeter

=TGN 11.05.2002

Sperrung ab:

Saldo:

TP:

26.05.2003
.34

Yorschau KassaPrt BezugPrt

Abb. 4.2.1: Ident-Form

Will man die Drogen/Medikamenten-Abgabe am Schalter fir einen anderen Patienten bu-
chen, so muss dieser zuerst mit dem Button-Befehl <Find> aktiviert werden:
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Durch Klicken auf <Find> oder mit ALT+F kann das Suchmenu gedffnet und der Daten-
satz eines Patienten gefunden werden.

o] Mame Giebdat Adresse Eintritt Austritt
tduster?, bargrit (0] 01.01.1978 8000, Zirich, Musterstr. 1 11.05.2002
P il [ 945 46

Cancel

Abb. 4.2.2: Patientln suchen

Im Suchmenu (Abb. 4.2.2) kann der Anwender den gewiinschten Datensatz entweder
durch Klicken auf den Namen oder die Eingabe des Namens, des Vornamens oder der
ID-Nummer des Patienten im oberen Bereich auswahlen. Bei der Eingabe des Namens
oder Vornamens ist es nicht unbedingt erforderlich, vollstandige Angaben zu machen;
d.h., es geniigen grundsatzlich schon die Anfangsbuchstaben des Namens um die Suche
zu starten. Nach Bestéatigung der Angaben mit der <Enter>-Taste erscheinen im Bild die
den Suchkriterien entsprechenden, verfligbaren Datenséatze.
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Enter-Taste wird der markierte Patient aktiviert.

Sort By: Die Liste der angezeigten Patienten kann mit diesem Befehl sortiert werden

Filter Patienten: Standardmassig werden nur die aktiven Patienten angezeigt. Sollen auch inaktive Pa-
tienten angezeigt werden, so muss die Option <Alle> aktiviert sein.

Beispiele: Ich suche Patientin Muster, Margrit. Eingabe des Buchstabens M, Bestatigung mit der <Enter>-
Taste im Auswabhlfeld erscheinen MEIER, Theodor, MEYER, Adelheid, MULLER, Margrit, MURER, Miriam und
MUSTER, Margrit. Wenn ich nur die Buchstaben Mu eingebe, erscheint im Resultatefeld nur MURER, Miriam
und MUSTER, Margrit. Wenn ich aber die Buchstaben Mus eingebe, erscheint im Auswabhlfeld nur Muster

Margrit.

Mit Anklicken oder mit den Cursor (Pfeil)-Tasten wird der Datensatz des gewiinschten Pa-
tienten markiert (schwarzer Hintergrund und feinpunktierte Umrandung). Durch rasches
Doppelklicken oder Klicken auf den <OK>-Button oder durch zweimaliges Driicken auf die

Die Personalien (und Foto) des gewtinschten Patienten erscheinen darauf in der Identifi-
kationsmaske (Abb. 4.2.1).

Durch Klicken auf den <Weiter>-Button oder durch ALT+W erreicht man aus der Identifi-
kationsmaske heraus die néchste Ebene. Diese Ebene ist je nach Programmteil, in dem
der Anwender sich befindet, verschieden.
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5 Menu Bezug
Menu-Punkt Funktion
Bezug am Schalter Abgabe von Drogen und Medikamenten am Schalter.
Bezug Nachtragen Nachbuchungen von Drogen- und Medikamenten-

beziigen. Eingabe von Sonderbezligen.

Wabu Verluste Verluste registrieren fur Warenbuchhaltung.

Listen Listenreports Uber die verbuchten Bezlige

5.1 Bezug am Schalter

Uber dieses Menu erfolgt die eigentliche Abgabe der &rztliche verordneten Drogen und
Medikamente. Zuerst erscheint die Identifikationsmaske mit den Daten des zuletzt aufge-
rufenen Patienten.

IDENT Muster2. Margrit 0

Geburtsdatum: [LIRIETREF
(oIS T3 Melo (31.12.2003) $
LY

a1 BEYAN Dr. DoBig, Robert

GG REERE ELEIERT N DoHelp, Hanspeter

=i 11.05.2002

Sperrung ab:

Saldo:

TP:

26.05.2003
01:34

Vorschau KassaPn BezugPrt

Abb. 5.1.1 Identifikationsmaske bei Bezug am Schalter
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<Find> Mit Klick auf den <Find> Button kann ein anderer Patient aktiviert wer-
den.

<Weiter> Fuhrt zum Eingabefenster fur den aktuellen Bezug am Schalter.

<Vorschau> Druckt eine Vorschau-Liste mit den moglichen Beziigen aller Patienten

fur eine bestimmte Schicht. Bei Abgabestellen mit Fixdosierungen dient
diese Liste fur das vorherige Abfillen der benétigten Drogenmengen.
Der Zeitpunkt fir den vorgesehenen Bezug wird in den Eingabefeldern
<Datum> und <Zeit> eingegeben, die Schicht-Nr wird danach von CDDD
automatisch erganzt.

<KassaPrt> Druckt eine Liste der Zahlungen, welche von den Patienten am Schalter
verbucht worden sind. Diese Liste wird normalerweise per Schichtende
ausgedruckt und vom Personal visiert (s. Kap. 5.4).

<BezugPrt> Druckt eine Liste der abgegebenen Drogen. Diese Liste wird normaler-
weise per Schichtende ausgedruckt und vom Personal visiert (s. Kap.
5.4).

<Exit> Rickkehr ins Hauptmenu.

Nach der Aktivierung des Patienten gelangt man mit <Weiter> zum Eingabefenster fur den
aktuellen Bezug am Schalter. CDDD berechnet jetzt aufgrund der Verordnung, welche
Drogen und Medikamente abgegeben werden dirfen und zeigt sie in der nachfolgenden
Maske an.

Falls Mitteilungen vorhanden sind, erscheinen diese in einem eigenen Pop-Up Fenster noch vor dem Einga-
befenster fiir den aktuellen Bezug am Schalter. Die Mitteilungen kdnnen gelesen werden und - falls sie nicht
mehr aktuell sind - <deaktiviert> werden. Vom Mitteilungsfenster aus kann mit <Weiter> in das Eingabefen-
ster fur den aktuellen Bezug am Schalter oder mit <Cancel> wieder zuriick zur ldentifikationsmaske gegan-
gen werden.
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VYORSCHLAG | Muster2. Margrit MeQo (31.12.2003) 0

Info: Subject Info: Text
9 [rer Pat. soll jeweils Mithwochs an den Sitzungen der Alpha-Gruppe teilnehmen.

Achtung Mitteilung

Wieviel Wo

Doszic mg Maximal

ﬂachlrﬂg| Mitteil | Sperren | Kassa | gemeig,‘ V0O ‘ Exit

Abb. 5.1.2 Abgabemaske ,Bezug am Schalter”

Bisherige Beziige:

Die bisherigen Beziige des Patienten fir die letzten 2 Wochen werden im oberen Teil des
Fensters gezeigt. Mit dem Scrollbar rechts kann man durch die Liste vor- und riickwarts
blattern (scrollen).

Bezugsmadglichkeiten:

Die fiir den Patienten méglichen Beziige werden im unteren Teil des Fensters (,Droge und
Zubereitung®) aufgezeigt. Diese Moglichkeiten sind vom Arzt vorher definiert worden (Ver-
ordnungen) und kénnen ausser der Dosis nicht verandert werden. Der unter 'Maximal' an-
gegebene Wert ist der im Moment fiir diese Droge verordnete Maximalwert und kann in
der Regel nicht Giberschritten werden.

Unter ‘Dosis mg' ist bei Nicht-Fixdosierungen die Dosierung des letzten Bezugs als Vorschlagswert fur den
aktuellen Bezug angegeben. Dieser Wert kann tibernommen oder uberschrieben werden (siehe unten).

Page 20/66
CDDD3000 Autor Marco Peng
Handbuch Date 03. Juni 2003

Buchung eines Einzelbezuges:

Nachdem die Zeile mit der gewlinschten Droge/Medikament durch vertikales Bewegen mit
den Cursor-(Pfeil-)Tasten auf den roten <OK> Button angewahlt und mit <ENTER> akti-
viert worden ist, kann die Abgabe verbucht werden:

5 Bezug titigen

Muster2, Margrit

Methadon * oral * Sirup{1%=10 mg/ml)

Sichtkonsum -

Methadon = oral * Sirup({1%= -

Cancel

Abb. 5.1.3 Verbuchung des Drogenbezuges

In der Eingabemaske kann die Menge und der Konsumort eingegeben werden. Mit <Ok>
wird der Eintrag bestéatigt und die Droge/Medikament kann ausgehandigt werden.

Betriebe mit Methadon-Abgabepilot: Im Fall von Methadon
oral wird automatisch das Methadon abgefiillt.

Nachdem alle bezogenen Drogen/Medikamente auf diese Art ausgegeben worden sind,
kehrt man mit <Exit> zur Identifikationsmaske zurtick.




Page 21/66
CDDD3000 Autor Marco Peng
Handbuch Date 03. Juni 2003

Buchung aller verordneten Beziige:

Bei ,Fixdosierungen* wird in der Bezugsmaske zusatzlich ein Button ,Alles buchen* ange-
zeigt, welcher das Verbuchen aller angezeigten Drogen/Medikamente ausfihrt.

Fir den Fall, dass in der Eingabemaske der Maximalwert tiberschritten wird, erscheint ein Fenster mit An-
weisungen, die befolgt werden miissen. Insbesondere muss eine Begriindung fiir das beabsichtigte Ubertre-

ten angegeben werden.

Falls beim Bezug am Schalter die Abgabe verweigert oder der Patient gesperrt werden muss oder eine Mit-
teilung festgehalten werden méchte, kénnen die entsprechenden Buttons <verweigert>, <Sperre>, <Mittei-
lung> gedriickt werden, worauf die dazugehdrigen Masken erscheinen. In den ersteren beiden Fallen wird
eine Begrundung verlangt.

Falls Mitgaben zu einem Abgabezeitpunkt moglich sind, erscheint anstelle von <Sichtkonsum> der Konsu-

mort <Mitgabe>.

Mit dem Button <Nachtragen> kann direkt in das Menu 'Bezug nachtragen' gelangt werden, ohne dass zuerst
in das CDDD Hauptmenu gewechselt werden muss (siehe Kap 5.2 'Bezug nachtragen’).

Auch bei Beziigen von Mitgaben ist es wichtig, dass CDDD den richtigen Konsumzeitpunkt erfasst. Das Da-
tum der Mitgabe ist fiir die Berechnung der aktuellen Maximaldosen und Giberhaupt fiir eine Bezugsberechti-
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5.2  Bezug nachtragen

In diesem Menu kénnen auch Fehlbuchungen korrigiert oder - in Ausnahmefallen, da dies unter Umgehung
der arztlichen Verordnung geschieht - zusétzliche Abgaben verbucht werden.

Extern bezogene Drogen (Spitalaufenthalt usw.) werden ebenfalls hier eingegeben. Dies ist wichtig fur die
Dosisberechnung des heute moglichen Opiatkonsums sowie fir die Forschungs-Datenbasis. Extern bezoge-

ne Drogen erscheinen nicht in der Betdubungsmittelbuchhaltung des Betriebs.

gung nicht wichtig: Wichtig ist der Zeitpunkt der letzten Konsumation.

NACHTRAGEN Muster2. Margrit Me0o (31.12.2003) 0
Bezug Konsum DrogeMedikament Packung Menge Wo Flasche
p| 36032143 360321:43  |Augmentin 375 mg \ugmentin 375 mg 375 mg  |Sichtkonsum o
3.6.0321:43 3603 21:43 Methadon * oral * Sirup(1%=10 mg/m/ i ethadon * oral * Sip(1%=10 30mg  |Sichtkonsum 1]
26031113 2E0311:13 Methadon = oral = Sirup(1%=10 mg/m/ i ethadon = oral * Sinp(1%=10 30mg  |Sichtkonsum 1]
1.6.0311:08 1.60311:08 Methadon = oral = Sirup(1%=10 mg/m/ i ethadon = oral * Sinp(1%=10 30mg  |Sichtkonsum 1]
*
Medi: |Augmen‘tin IS mg d
Medi-Packung: [Augmentin 375 mg =] Flaschen-Hr: [0
Menge: 375 mg Nachstmoglicher
Konsum 0.25
Bezugsdatum: 03.06.2003 21:43 Friihestens in:
Konsumdatum: 03.06.2003 2143 Benoe 1 st
Bt AL |
Konsumort: |S|chtkonsum J «03.06.2003 2206
New | Mod | Del | MDup | Dup+1 | Al

Abb. 5.2.1 Bezug nachtragenr

<New> Eingabe eines neuen Bezuges

<Mod> Modifikation eines bestehenden Bezuges nach Anwahl mit der Maus
(Dreieck oben links).

<Del> Unwiederbringliches Léschen eines Bezuges.

<MDup> Duplizieren eines Bezuges, Erhéhen des Konsumdatums + 1 Tag.
<MDup+1> Duplizieren, Erhdhen des Bezugs- und Konsumdatums + 1 Tag.
<PrtEti> Druck einer Klebeetikette mit Drogenbezeichnung bei Methadon-

Mitgaben (nur bei Spezialeinrichtung von CDDD mdéglich).

<All> Anzeige aller verbuchten Beziige (im Normalfall werden aus Geschwin-
digkeitsgruinden nur die Beziige der letzten 2 Wochen angezeigt).
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Nachbuchungen und Modifizieren eines Bezuges:

Im oberen Teil des Fensters erscheinen die bisherigen Beziige. Aus der Liste kann man
den zu modifizierenden Bezug mit Mausklick anwéhlen (der Datensatzzeiger markiert den
ausgewahlten Datensatz), worauf die entsprechenden Details in den Eingabefelder im
unteren Teil des Fenster erscheinen. Hier kénnen sie modifiziert werden.

Erst ein anschliessendes Klicken des <Mod> Buttons gibt den Datensatz zur Bearbeitung frei. Eine irrtimli-
che Eingabe kann mit dem Befehl <Cancel> abgebrochen werden. Mit <OK> bestétigt man die Eingabe und
alle Anderungen werden gespeichert.

Eingabe eines Sonderbezuges:

Ein Sonderbezug ist eine neue Eingabe und muss mit Klicken auf den <New> Button an-
gekundigt werden.

Die Daten kénnen jetzt eingegeben und durch Klicken des <OK> Buttons gespeichert
werden. Wenn mehr als ein neuer Eintrag eingegeben wird, muss dies jeweils durch ein
Anklicken des <New> Buttons eingeleitet werden.

&~ Die Buttons <Dup+1> und <MDup> erméglichen ein schnelles Eintippen von Beziigen,
weil dadurch alle Angaben eines bereits gebuchten Bezuges automatisch (ibernommen
werden kdnnen, statt dass sie einzeln von Hand eingetippt werden mussen.

Einige nicht aktivierten Felder (z.B. Menge [Verkaufseinheiten] und Preis) werden von CDDD automatisch
angezeigt und kénnen hier nicht veréandert werden.

Beim Bezugs- und Konsumationsdatum soll die genaue Uhrzeit eingegeben werden. Beispiel: 12.12.93 14:35
(Je nach Windows-Systemeinstellung Uhrzeit mit Komma oder Doppelpunkt eingeben!)
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5.3 Wabu Verluste

Verluste an Drogen und Medikamenten, die wahrend der Ausgabe am Schalter oder unter
anderen Umsténde vorgekommen sind, werden hier eingegeben. Im oberen Bildschirmbe-
reich werden bereits verbuchte Verluste dargestellt.

wWarenbuchhaltung: Verluste buchen

Diaphin spritzfertig [10%=100 mag/mil], Heroin i.w. [10 Ve DoHelp, H

| Methadon * oral * Sirup(12=10 mg/ml)

|Methadon * oral * Sirup(1%=10

sonstige Yerluste -
03.06.2003 22:13:26
Marco DoGiveout - Hanspeter DoHelp -

Abb. 5.3.1 Verluste buchen

Die Verlust-Buchungen werden in der BAG-Bilanz (Kap. 10) beriicksichtigt. Aus rechtli-
chen Griinden muss die Verbuchung elektronisch von zwei Personen signiert werden (Sig.
1 und Sig 2.).

Einmal getétigte Verlust-Buchungen kénnen nicht mehr modifiziert werden. Bei Fehlbu-
chungen kann aber als Grund die Option ,Storno“ eingegeben werden. Als Menge muss
dann eine Minuszahl (z.B. —12) eingetippt werden.
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5.4 Listen

Die beiden Listen <KassaPrt> (FiBu) und <BezugPrt> (WaBu, s. unten) sollen nach jeder Schicht vom
Schalterpersonal gedruckt und zuhanden der Betriebskontrolle unterschrieben abgegeben werden.

5.4.1Kassen-Abrechnung fur Schalter-Einzahlungen

Nach Klick auf Button <KassaPrt> in der IDENT-Maske (s. Kap. 5.1) erscheint ein Einga-
beform, wo die Filterbedingungen fiir den Kassa-Report eingegeben werden kdnnen. Auf
dem Report sind nur diejenigen Geldzahlungen aufgefiihrt, welche den definierten Filter-
bedingungen entsprechen:

Auswahl Listenkriterien:

—|Zeitfi|ter:

Datum: Schicht: [Ganzer Tag -
Yon: 03.06.2003 Yon: 00:00:00
Bis: 03.06.2003 Bis: 23:59:59

‘|Datenfilter:

Konto: |Kassa Schalter j

Patient: | j

‘| Listentyp:

Liste: |Kassa—JournﬁI Schalter j

Abb. 5.4.1 Eingabe der Filterbedingungen fir Kassen-Abrechnung
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&~ Der Zeitfilter gilt auch bei Datumsangaben (iber mehrere Tage, so ist es z.B. méglich,
alle Geldbewegungen der Schicht 2 Gber mehrere Tage aufzulisten.

&~ Sollen alle Geldbewegungen zwischen 14.8.2003 12h und 15.8. 2003 12h aufgelistet
werden, so gibt man die Zeit zusatzlich in die Datums-Eingabefelder <Von> und <Bis> ein,
z.B. 14.8. 2003 12:00.

&~ Will man bei einem Feld eine angezeigte Filterbedingung l6schen, so Iéscht man diese
mit der <DEL>-Taste.

In der Combo-Box <Konto> kann das FiBu-Konto gewahlt werden (normalerweise: ,Kassa
Journal Schalter").

Ist das Feld <Patient> leer, so sollen alle Patienten-Geldbewegungen aufgelistet werden.
Im Bedarfsfall kann auch ein einzelner Patient in der Combo-Box ausgewahlt werden.

Mit Klick auf <Preview> wird der Report angezeigt:

Kassa-Journal Schalter
Filter: [DATUM]>=03.06.2003 AND [DATUM]<=03.06.2003 (nur Zhg Schalter Kassa)

Kassa Schalter Fibu-Kto
Datum Pat. Ein Aus Text AKto TP Medi Flisch. Anderes
User=x
03.06.03 00:00 Patient_B, Peter (600 13.20 0.00 Ponstan 10 Stck Verkauf am 000 000 1320 000 000
03.06.03 11:26 Patient_B, Peter (600 10.00 0.00 Zahlung TP 000 1000 000 000 000
03.06.03 11:26 Palienl_A, Petra (600 20.00 0.00 Zahlung TP 0.00  20.00 0.00 0.00 0.00
Total User = x 43.20 0.00 0.00 30.00 13.20 0.00 0.00
Saldo x 43.20
Total alle Buchungen 43.20 0.00 0.00 30.00 13.20 0.00 0.00
Saldo 43.20

Abb. 5.4.1b Report Kassen-Abrechnung
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5.4.2 Report Verbuchte Beziige am Schalter

Analog kénnen mit Klick auf <BezugPrt> in der IDENT-Maske (s. Kap. 5.1) ein Report
werden, welcher die verbuchten Beziige auflistet:

Auswahl Listenkriterien:

—|Zeitﬁlter:
Datum: Schicht: (Ganzer Tag -

Yon: 03.06.2003 Von: oo:00
Bis: 03.06.2003 Bis: 23:59

<| Zeitfilter nach:

* Bezugsdatum " Konsumdatum

‘|Dﬁte nfilter:

Pat.Gruppe |Tagespﬂuschale CHF 20 j
FPatient: | j
=l

Medikament | Diaphin spritzfertig (10%:=100 mg/ml)

‘| Listentyp:

Liste: |gruppiert nach Patient| j

Abb. 5.4.2 Eingabe der Filterbedingungen flr Bezugs-Abrechnung

<Zeitfilter nach> Bezugsdatum ist das Datum der Abgabe am Schalter, wahrend das
Konsumdatum bei z.B. Mitgaben nicht identisch mit dem Bezugsdatum
ist.

<Pat.Gruppe> Beliebiges Filtern nach Patienten, welche einer bestimmten Gruppe zu-
geordnet sind (s. Kap. 6.1)

<Patient> Filter nach einem bestimmten Patienten.
<Medikament> Filter nach einem bestimmten Medikament.

<Liste> Auswahl des Listentyps (Einzelbezlige, gruppiert etc.)

CDDD3000
Handbuch
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6 Menu Administration

Menu-Punkt

Funktion

Patient Stammdaten

Eingabe der Patientendaten

Patient Fibu

Nachbuchungen von Drogen- und Medikamenten-
beziigen. Eingabe von Sonderbeziigen.

Patient sper-
ren/entsperren

Sperren eines Patienten zur Verhinderung der Abgabe
am Schalter.

Patient Bordbuch

Bordbuch als Infosystem fiir das interne Personal.

Patient Mitteilungen

Eintragen von Mitteilungen fur Patienten.

Personen Adressen

Eingabe der Personaldaten sowie aller externen Firmen-
und Personenadressen

Korrespondenz

Einzel- und Serienbriefe Winword schreiben

Listen

Listenreports Uber administrative Vorgange
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Spezielles:

6.1 Patient Stammdaten

Zweck Damit ein Patient in CDDD angewahlt werden kann, muss er zunéchst hier

Die Attribute zu den Patienten-Stammdaten werden in vier verschiedenen Laschen einge- definiert werden.

beben: Adresse, Ein-/Austritt, Bezugspersonen, Gruppen.

Button Eingabe eines neuen Patienten. Die von CDDD vorgeschlagene neue Pati-
6.1.1Lasche ,Adresse" <New> enten-ID (n&chsthdhere, noch nicht vergebene Patienten-Nummer) kann im
Eingabefeld ,ID“ modifiziert werden.

PATIENT STAMMDATEN |Muster2, Margrit Me0o (31 12 2003) | 0 BAG- Die Patienten-ID muss mit der PROVE-ID libereinstimmen!
Versuche:

Adresse I E\n—jAus‘rnﬂ] Bezugsperaonen] Gruppen}

Patienten- | Die Patienten-ID darf nicht gedndert werden, wenn bereits assozierte Daten

ERECT rau 1D (z.B. Drogenbeziige) verbucht sind.
hust tient) . . . . . .
o Brief- Wird in Winword-Serienbrief (s. Kap.6.7 Korrespondenz) verwendet.
000 (Ziirich
Anrede
01-12334 45 01-12334 45 1-123 34 45
info@muster ch Post- Wird in Winword-Serienbrief (s. Kap.6.7 Korrespondenz) verwendet.
706.35.001.111 sligen TG adresse
12417.4
Liebe hargrit obligat. ID, Nachname, Vorname, Geburtsdatum

Datenfelder

DS AG

Frau kargrit buster?
tusterstr. 1

8000 Ziirich

Abb. 6.1.1 Patient Stammdaten - Adresse
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6.1.2Lasche ,Ein-/Austritt“Spezielles:
PATIENT STAMMDATEN IMus’rer?, Margrit MeOo (31.12 2003) I 0

Adresse  Ein-f Austritt Bezugapersonen]Gruppen

Status

skt <
11.06.2002

Abb. 6.1.2 Patient Stammdaten — Ein-/Austritt

Zweck Erlaubt die Historisierung von Ein- und Austritten eines Patienten. Damit
ein Patient in CDDD anwabhlbar ist, muss er hier als ,aktiv* definiert sein.

Button Eingabe eines neuen Status (Nicht: Eingabe eines neuen Patienten). Tritt
<New> ein Patient aus, so soll das Austrittsdatum im Feld ,End“ erfasst werden.
Durch diesen Eintrag wird der Patient inaktiv, aber alle CDDD-Daten blei-
ben erhalten. Es kann eine beliebige Anzahl von Staten erfasst werden.

Button Bezieht sich auf den ausgewahlten Patientenstatus.
<Mod> <Del
Foto Die Foto eines Patienten kann integriert werden, indem im Verzeichnis

G:\CDDD3000\FOTOS\ eine JPG-Datei angelegt wird nach dem Muster:
P<xxx>.JPG (wobei <xxx> die ID des Patienten ist).

Bsp: G:\\CDDD3000\FOTOS\P60102.JPG ist das Foto des Patienten mit
der ID 60102.
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6.1.3Lasche ,Bezugspersonen*”

PATIENT STAMMDATEN IMusterZ, Margrit MeQo (31.12.2003) 0

Adresse | Ein- f Austritt BGZUQSPGFSOHQHIGruppenI

Funktion
erztin intern
gsperson intern

Aret [ Aerztin intem -

|Dr DoBig, Fobert Z[

13.06.2003

Abb. 6.1.2 Patient Stammdaten — Bezugspersonen

Spezielles:

Zweck Die Zuordnung von Bezugspersonen erlaubt das Gruppieren von Auswer-
tungslisten. Will man z.B. eine Liste aller Patienten, welche vom Arzt x be-
treut werden, so muss hier die Zuordnung zu diesem Arzt angegeben wer-
den.

Button Eingabe einer neuen Bezugsperson (Nicht: Eingabe eines neuen Patienten).

<New> Wechselt die Bezugsperson, so soll das Enddatum im Feld ,End“ erfasst
werden.

Button Bezieht sich auf die Zuordnung zu einer Bezugsperson.

<Mod>

<Del
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6.1.4Lasche ,Gruppen*

PATIENT STAMMDATEN IMuster2, Margrit MeOo (81.12.2008) 0

Adresse | Ein- / Austritt | Bezugspersonen Gruppenl

Beginn
2

Tagespauschale CHF 20 -
13.05.2002

Abb. 6.1.2 Patient Stammdaten — Gruppen

Spezielles:

Zweck Die Zuordnung zu einer Gruppe erlaubt vielfaltigste Auswertungen. Will man
z.B. Bezugslisten fiir Gruppe x, so muss hier angegeben werden, ob ein Pa-
tient zu dieser Gruppe gehort.

Button Eingabe einer neuen Gruppenzuordnung (Nicht: Eingabe eines neuen Pati-

<New> enten). Endet die Zugehdrigkeit zu einer Gruppe, so soll das Austrittsdatum
im Feld ,End“ erfasst werden. Es kann eine beliebige Anzahl von Gruppen-
zuordnungen erfasst werden.

Button Bezieht sich auf die ausgewahlte Gruppenzuordnung.

<Mod>

<Del
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6.2 Patient Fibu

» 36.0311:26 Patient_A, Petra K.a33a Schalter Zahlung TP
3E0311:26 10,00 Patient_B, Peter K.assa Schalter TP Zahlung TP
3.6.03 00:00 13.20 Patient_B, Peter K.asza Schaler edikamente Paonstan 10 Stk Verkauf am Schalter
2556.0311:25 20.00 Patisnt_&. Petia PatSaldo [skto-zhg]  [TP Zahlung TP
135031126 20,00 Patient_B, Peter K.a3za Schalter T Zahlung TP
13.5.0311:08 20,00 Patient_A, Petra PatSalda [sktoZhg) (TP Zahlung TP

Datum:

Betrag:

Sollkonto:

Habenkonto:

Text:

Abb. 6.2.1 Eingabeform Fibu

Spezielles:

Zweck Ubersicht und Buchung von Schalter-Kassa-Zahlungen im Backoffice.
Combo Filter-Anwahl, um nur die Buchungen eines einzelnen Patienten anzuzeigen.
<Fibu Wenn die Combo-Box leer ist, werden alle Buchungen aller Patienten ange-

Patientln> | zeigt.

Button Schnelles Eingabeform fir die Buchung von Zahlungen eines Patienten.
<Schalter-

Buchung>

Button Report Uber Kassa-Buchungen.

<KassaPrt>
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6.3 Patient sperren/entsperren
SPERREN |Patient B. Peter HeOvFix (31.12.2003) 60002

HeOvFix (31.12.2003)

Sperrgrund Bemerkung:
» 01.06.2003 15.06.2003 Compliance Pat muss sich bei Az melden, um wieder beziehen 2u diifen.
* ‘ ‘ \Sperrgrund: |
Patientin sperrenvon: [01.06.2003 Sperrgrund: (Compliance ©
Patientin sperren bis:  |15.06.2003 uberspielbar: [Ja -

Bemerkung: |Pat muss sich bei Az melden, um wisder beziehen zu diirfen.

Letzte Bezuge:

Was Wieviel Wo Wie
| Diaphin spritefertig [10%=100 mg/ml] - Herain v, (10g:] 120mg | | Spritzen

Datum Zeit

« 04.06.2003 00:38

Entsperren ‘ Exat

Abb. 6.3.1 Patient Sperren/Entsperren

Spezielles:

Zweck Verhindert, dass ein Patient ,unerkannt* vom System am Schalter beziehen
kann. Ist ein Patient gesperrt, so wird dies in der IDENT-Maske rot ange-
zeigt, zudem wird bei Abgabe am Schalter keine Bezugsmdglichkeit ange-
zeigt.

Button Entsperren des Patienten per sofort.

<Ent-

sperren>
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6.4  Patient Bordbuch

MITTEILUNGEN Boardbook All

(1.06.2003  01.07.2004  Patient_B, Peter Eordbuch Pat B w (1.06.2003 14:25
0.0 3 01.0 4 Mus nogrit Ecardbo ittei > 4:14

3 010 14 My it el ;
0M.01.2003 31122003  busterz, Margrit Achtung Mitteilung » 03.06.2003 21:41

[Musterz, Margrit -

|Eloardb00k Mitteilung Gultigkeit
Dies ist eine Boardbook Mitteilung! Diese wird allen Usern beim nachsten Login angezeigt 01.01.2003

01.07.2004

Abb. 6.4.1 Patient Bordbuch

Spezielles:

Zweck Info-System flr interne Mitarbeiterinnen. Die im Boardbook eingegebenen
Mitteilungen werden allen Usern beim néchsten Login angezeigt.

Hint 1 Ein Bordbuch-Eintrag kann auch im Form ,Patient Mitteilungen*“ eingegeben
werden.

Hint 2 Normalerweise bezieht sich ein Bordbuch-Eintrag auf einen Patienten. Sollte
dies nicht gewiinscht sein, so soll die Patientin ,Margrit Muster" verwendet
werden.
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6.5 Patient Mitteilungen
MITTEILUNGEN Muster2. Margrit MeOo (31.12.2003) 0

03.06.2003  (03.07.2003  Alpha Gruppe
03 3.

Achiung Mitteilung

Boardbook Mitteilung Dies ist eine Boardbook Mitteilung! Dieze wird alen Uzern beim nac «

!&chtung Iitteilung Giiltigkeit
01.01.2003
31.12.2003

Mo Di Mi Do Fr 5a 5o

Dies ist ein Muster fiir eine Mitteilung. Eine Miteilung kann als PoplUp oder als Info
(Abgabescreen am Schalter) oder als Bordbuch eingegeben werden.

Cancel

Abb. 6.5.1 Patient Mitteilungen

Spezielles:

Zweck Mitteilungswesen fir Infos an Abgabepersonal. Es gibt 3 Arten von Mittei-
lungen:
a) Info: Anzeige oben in der Abgabemaske ,Bezug am Schalter”
b) Pop Up: Anzeige als rotes PopUp vor Abgabemaske ,Bezug am Schalter
¢) Bordbuch: Eintrag fur internes Personal

Giiltigkeit | Die Giiltigkeit einer PopUp-Mitteilung kann zusatzlich nach Wochentag und

Schicht (S1=Schicht 1) eingeschrénkt werden (bei Info und Bordbuch nicht
maoglich):
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6.6 Personen Adressen
PERSONENDATEN JI -]

Adresse I Gruppen \

r. DoBig

Arztpraxis Seldwyla

[D-80000 [Miinchen

1-1233445 01-123 34 45

info@muster.ch

Dear Dr. DoBig

Arztpraxis Seldwyla
Herr Robert Dr. DoBig
Musterstr. 3

D-80000 Miinchen

Abb. 6.6.1 Personen Adressen

Spezielles:

Zweck Erfassung von internem, externem Personal sowie von Firmen, Institutionen,

externen Aerzten usw.

Patienten diirfen in diesem Form nicht erfasst werden!

Diese Personen konnen in Listen oder Winword-Briefen referenziert werden.
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6.7 Korrespondenz

WG EBERUEEL [ EU M K o stengutsprache -

Brief schreiben... Foidbeschried dndert... I Voriagen verwalten...

DioGiveout Marco DSM3 -
Diiamix Marcostics GmbH -
Fatient_& Petra, 01.01.7 Sda -

Brief schieiben

Abb. 6.7.1 Korrespondenz

Spezielles:

Zweck Speditives Schreiben von Einzel- und Serienbriefen mit Winword.

Das Winword-Modul enthélt zwei Funktionen:

a) Erstellen von Briefen an Personen, welche in CDDD erfasst sind

b) Erstellen von Winword-Vorlagen fur a)

In der Grundversion von CDDD wird nur eine Demovorlage mitgeliefert. Be-
triebe mit Winword-kundigem Personal kénnen aber neue Vorlagen entwer-
fen, welche das Auswahl-Spektrum erweitern.

Typische Beispiele sind Briefvorlagen fiir Spitaliiberweisungen, Kostengut-
sprachen, Sozialamt-Korrespondenz etc.

Button <?> | Mit Klick auf das Fragezeichen wird ein umfangreiches OnLine-Help ange-
zeigt. Ein Tutorial demonstriert, wie das Modul zu verwenden ist.
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6.8 Listen

Es stehen einige Duzend Listen zur Verfiigung. Diese Auswahl kann individuell erweitert
werden, indem eine neue Liste in der MS/Access-Datei CDDDuser.MDB definiert wird.

Bezugspersoheniister:
—| Filter:
Datum: | 04.06.2003
Bezugsperson: |DuHeIp Hanspeter j
Funktion: | j
Patient/in: | j
Gruppiert:
Hach Bezugsperson j
Preview | Exit |

Abb. 6.8.1 Filterform fir Liste Patient nach Bezugsperson

Einzelne Listen werden direkt angezeigt, andere rufen ein Filterform auf, worin die ge-
winschte Filterbedingung eingegeben werden kann.
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7 Menu Medizin

Menu-Punkt

Funktion

Patient Verordnung

Eingabe der Verordnung fir die computergesteuerte Ab-
gabe von Drogen und Medikamenten

Medikamente definieren | Definition eines Medikamentes

Stufen definieren

Definition von allgemeinen Bezugsberechnungs-
Vorschriften fir alle Verordnungen

KG Patientendoku

Vollstandiges Dokumentationssystem fiir Krankenge-
schichte

KG Liste Patientendoku | Drucken von KG-Eintragen nach beliebigen Kriterien

KG ICD-10 Diagnosen Erfassung von Diagnosen nach ICD-10 als intergrierter

Teil der KG

7.1 Patient Verordnung

Spezielles:

Zweck Dieses Form dient der arztlichen Verordnung von Opiaten und Medikamen-
ten. Die Verordnung ermdglicht die automatisierte Abgabe von Drogen und
Medikamenten fir das Menu "Bezug am Schalter". Sie legt fest, welche
Opiate und Medikamente der Patient beziehen darf und von CDDD vorge-
schlagen werden sollen.

Hint 1 In der Verordnung wird der Patient einer Stufe zugeordnet, welche die Opiat-

Bezugsregeln im einzelnen definiert (Opiatmenge, Mitgaben, Sicherheits-
berechnungen fiir Maximalbezug etc.). Mit dieser Stufen-Zuordnung werden
diese Bezugsregeln automatisch auf den Patienten Gbertragen.

Individuell kdnnen hier die durch die Stufe vorgegebenen Opiat-
Maximalwerte reduziert werden. Zusétzlich kdnnen Medikamente und Mitga-
ben verordnet werden.
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VO Muster2, Margrit Me0o (31.12.2003) 0
) o ) Max MTQ
Indi-Mr Giiltig von bis Sicht Mitg. Bemerkung
b |tdelo 1 |01, Jan. 03 | 31. De=. 03 | 100 Muster/0 nur Methadon = 04.08.2003 01:29
Stufe: Melo j Indi-Nr: | 1 Gultig von: |01.01.2003 Giiltig bis: (31.12.2003
Max MTQ Sicht] 100 Bemerkung: [Muster-¥O nur Methadon
Max MTQ Mitg:
OpMax Bezug g Abgabe-Beschrankung -
DrogeMedi 1 2 3 IMo Di Mi Do Fr Sa So (ort Zeitperiode Dosis Bez
» | Methadan * oral * Sirup(1Z=10 mg/mi] | 100 ] 100 ] 700 | Iv v Iv [v Iv [+ v [Sicht = [lkeine weitere Einschi_~ | T
[Bugmentin 375 mg 375 | 375 | 375 | ¥ W ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ [Sicht ~ Jero Tag -] s [ 1
® 04.08.2003 01:29
New | Mod \ Del | Dupl \ Mitteil | Bezug | KG | Sperr \ \ |

Abb. 7.1.1 Patient Verordnung

In der aufklappbaren Combo-Box <Stufe> wird die Stufe, die dem Patienten verordnet
werden soll, ausgewahlt. In den Feldern <Giiltig von> und <Giiltig bis> wird die Dauer der
Verordnung definiert.

Mit der Auswahl einer Stufe werden alle in der Stufendefinition vordefinierten Opiate mit
der vorgesehenen Hochstdosis angezeigt. Die Hochstdosis kann hier verringert, nicht je-
doch erhdht werden. Ausnahme Fixdosierung: Hier kann jede beliebige Dosis verordnet
werden. Die Dosis-Eingaben kénnen fir maximal 4 Schichten (vertikale Kolonnen) einge-
geben werden.

In den Eingabekastchen werden die Wochentage angekreuzt, an denen bezogen werden
kann (anklicken).

Der Konsumort wird mit einer aufklappbaren Liste eingegeben. Es sind 3 Konsumarten
moglich:

Sicht: Sichtbezug, Konsum vor Ort ist vorgeschrieben.

Tagesrest: Mitgabe beim letzten Tagesbezug, Konsum muss noch am selben Abend
erfolgen (Mitgabe nach hause).

xx Tage: Mitgabe fiir xx ganze Tage, die Anzahl der Mitgabetage kann ausgewahlt
werden.
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%~ Wichtig: Die Stufenregeln sind bei Nicht-Fixdosierungen in jedem Fall starker als ei-
ne konkrete Verordnung. Ist in der Stufe nur 1 Mitgabebezug pro Woche definiert und hat
der Patient bereits am Freitag eine Methadon-Mitgabe bezogen, so wird er am Samstag
weder Sichtbezug noch Mitgabe tétigen kénnen.

7.2 Medikamente definieren

[
Pharmakal. Definition | Definition Medikamente}
Hint 2 Stufen sind vom leitenden Arzt gestaltete, allgemeine Vorschriften fiir be- Medi-Definition
stimmte Gruppen von Patienten. Die Patienten einer bestimmten Indikati- Bezeichnung: [Diaphin spritzfertig (10%-100 mg/ml)
onsstufe kénnen die Drogen alle in derselben Weise mit denselben Bedin- Kategorie: [Heroin -]
gungen beziehen. Wirkstotf: [DAM (Diacetylmorphin) |
Pharmakol. Einheit: ‘mg j
Hint 3 Bei Fixdosierung werden die Opiat-Dosen fest verordnet. Bei Nicht- Galenik: [spritziertig =]
Fixdosierung wird nur die Opiat-HOchst-dosis eingegeben, die nie Uber- Temeprmseiels

schritten werden darf. Die Bezugsdosis selbst wird dann aufgrund der Stu-
fen-regeln und des Konsum-verhaltens des Patienten bei jedem Bezug indi-
viduell errechnet. UpighUctinition

MTQ-Faktor: [ 3.0 MTQ]
Hint 4 Wenn der Patient bereits in einer Stufe eingeteilt ist und der Arzt eine neue

Verordnung vornimmt, so wird die alte Stufe automatisch beendet. Dabei
setzt CDDD als Enddatum der alten Stufe automatisch das Anfangsdatum
der neuen Stufe ein.

=3 ETH N Em i
Btn <_Dupl> | Eingabe einer neuen Verordnung auf der Basis einer bestehenden. Die Ver-

ordnungsdetails werden dupliziert und kdnnen modifiziert werden. Abb. 7.2.1 Medikamente definieren

Btn < Medi |Mit diesem Button kénnen individuelle Medikamente verordnet werden. Klik-
zuordnen> | ken auf den Button 6ffnet das entsprechende Eingabeformular. Mit Klick auf

den "Pfeil" wird das bezeichnete Medikament in die Verordnung tibernom- Spezielles:
men.
Zweck Definition eines zu verbuchenden Medikamentes. Es kénnen nur Medika-
mente verordnet / verbucht werden, welche im System definiert sind.
Hint 1 Jedes Medikament besitzt eine pharmakologische Definition als auch eine

.Packungs-Definition“, welche in der Lasche ,Definition Medikamente* (Me-
dipack) eingegeben werden kann.
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Pharmakol. Definition  Definition Medikamente
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7.3  Stufen definieren

Stufe:
MTO-Def ] Riickstufen/Sperren  Opiate

} | Diaphin spritzfertig (10%=100 mg/ml}
Methadon * oral * Sirup(1%=10 mg/mil}

*

g Dosisbeschrankungen r Mitgaben " Erstbeziige

Dieses Medi wird in dieser Stufe wie folgt beschrankt:
Hiachster Konsum frihestens in: 2 h

Maximale Einzel-Abgabe-Dosis: |—1 [0..11
Maximale Einzel-Abgabe-Dosis absolut: 300 mg
Maximale Bezugsfrequenz pro Woche: I—Z"I
Mazximale Bezugsfrequenz pro Tag: |—3
Maximale Bezugsfrequenz pro Schicht: |—3

Beschrankung auf Tagesmaximal-Dosis: v -

Abb. 7.3.1 Stufen definieren

Spezielles:

Medipack-Text Anzeige-Nr -
P [Herain iv. (10g-Amp.) [ [
| | |
Bezeichnung: [Heroin i.v. (10g-Amp.)
Menge Wirkstoff/Medi 10000 mg {pharm. EH) Anzeige-Nr: 1
Konsum Form: |Spritzen ~ BSV-Nr:
Abgabe-EH: ml - Gew. Beilage: 0 [a]
1 Abgabe-EH (ml) = 100 mg (pharm. EH) Gew. Yerpackung: 68.8 [qg]
Increment f ml 0.001 Kauf Preis: SFr. 0.00
Anz. Stick f Packung 15 KK Freis:
Gewicht / Stiick: 103 [q] KK Fflicht: [nein -
Abgabeautomat: |kein Abga - —
B T
Abb. 7.2.2 Medipack definieren
Spezielles:
Zweck Definition der Packung eines Medikamentes. Diese Definition wird u.a. auch
bei der BAG-Bilanz verwendet.
Hint 1 Es kdnnen mehrere Packungsarten des gleichen Medikamentes definiert
werden.

Zweck Stufen sind vom leitenden Arzt gestaltete allgemeine Vorschriften fur die
Verordnung der Patienten. Die Patienten einer bestimmten Indikationsstufe
kénnen die Drogen alle in derselben Weise mit denselben Bedingungen be-
ziehen. Im CDDD gibt es frei definierbare Gruppen von Stufen: z.B. HeOV:
Heroin intravends ohne Mitgabe, He1V: Heroin mit Methadon-Mitgabe am
Wochenende etc..

Hint 1 Bitte setzten Sie sich in Verbindung mit dem Programm-Lieferanten fir die
Modifikation von Stufen.




Page 47/66
CDDD3000 Autor Marco Peng

Handbuch Date 03. Juni 2003

7.4 KG Patientendoku

Patientendokumentation Muster2. Margrit. 01.01.1978 0

04.0 BP-G & KG L

04.05.2003 BF-Gesprach M

Das Gesprach hat ergeben. dass weitere Abklgrungen notwendig sind

i ftoa Jf 0o [ [ oiegnoss [men T 2| e

Abb. 7.4.1 KG Patientendoku

Spezielles:

Zweck Vollstandiges Dokumentationssystem fir Krankengeschichte. Die KG
Patientendoku ermdglicht freie KG-Eintrage nach verschiedensten Kriterien.
Das System erfasst sowohl Text-Eintrdge zum Patienten, Diagnosen nach
ICD-10 als auch die Erstellung von Winword-Dokumenten. Winword-
Dokumente werden in CDDD katalogisiert, sie sind auf
G:\CDDD3000\PATIENT\ pro Patient in je einem separaten Verzeichnis ab-
gespeichert.

Button <?> | Mit Klick auf den ,Fragezeichen“-Button wird ein Hilfe-System angezeigt,
welches Schritt fr Schritt das Vorgehen erklart.
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7.5 KG Liste Patientendoku
Doku- Eintrage:
Von: 03.06.2003
Bis: 04.06.2003
Patientin: | j
Zusitzliche Filter:
Eintrage in: Betreff:
Morgenabgabe verpazst
Sozialdokurnentation Mittagabgabe verpasst
Pflegedokumentation Abendabgabe verpasst
Meldzblatt
|ICD-10 Diagnosen Spezialprogramm
YYerordnung
FBERD
Fezervemed
BPF-Gesprach
Werbandwechzel
? Preview Exit
Abb. 7.5.1 KG Liste Patientendoku
Spezielles:
Zweck Drucken von KG-Eintragen nach beliebigen Kriterien
Hint 1 Als Filterbedingung kénnen mehrere Kriterien gleichzeitig angewahlt werden.
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7.6 KG ICD-10 Diagnosen

ICD-10- Diagnosen Muster2. Margrit ‘
e oS —————

E ndD aturn Titel

01.04.2003 Typhus abdominalis und Paratyphus

Typhus abdominalis und Paratyphus

Lo/ .
roaoos
]

Klarer Befund

| tiew J| Mod Dol | Find |

Abb. 7.6.1 KG ICD-10 Diagnosen

Spezielles:

Zweck Erfassung von Diagnosen nach ICD-10 als intergrierter Teil der KG. Der Ka-
talog aller ICD-10-Diagnosecodes ist im System gespeichert, Diagnosen
kénnen nach Textbezeichnung oder nach Diagnosecode gesucht und zuge-
ordnet werden.
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8 Menu Sysop

Dieses CDDD Modul ist nur fur den Systemoperator bestimmt und sollte nicht von Perso-
nen beniitzt werden, die keine Systemkenntnisse besitzen. Anderungen in diesem Modul
kénnen CDDD irreparabel schadigen und sich fatal auf die Drogenabgabe-Sicherheit fur
die Patienten auswirken.

8.1 Sonderabgabezeiten definieren

Die Zeitperioden dirfen sich innerhalb einer Stufe Stufenregel

nicht iherschneiden! - “Anz. Mitgabhen /Woche™
Tot Anzahi  Regeluny guitig: ausser Kraft:
STUFE gilt fiir Mitgqaben  WON bis und mit von bis und mit Bemerkung

Sonderabgabe-Terming ermaglichen es CODD, an diesen Ausnahmetagen die eingegebene Anzahl
itgaben zu herechnen. Eine hestehende WO wird bez. hMitgaben Uberspielt.

Abb. 8.1.1 Sonderabgabezeiten definieren

Spezielles:

Zweck Definition von Zeiten, wo die Stufendefinition teilweise ausser Kraft gesetzt
wird zur Erhéhung von Mitgaben. Sonderabgabezeiten werden aus betriebli-
chen Griinden fir Feiertage wie Ostern, Weihnachten etc. definiert.

Button <?> | Mit Klick auf den ,Fragezeichen“-Button wird ein Hilfe-System angezeigt,
welches Schritt fur Schritt das Vorgehen erklart.
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8.2 CDDD Zugriffsberechtigungen
Find: DoGiveout. Marco

DoGiveout. Marco

CDDD Administrator
Abb. 8.2.1 CDDD Zugriffsberechtigungen
Spezielles:
Zweck Definition von Personen, welche CDDD benutzen durfen.
Berechti- Schrankt den Umfang zur Benutzung der CDDD-Menus ein. Welche Menus

gungslevel |von welchem Berechtigungslevel benutzt werden dirfen, kann gem. Kap 8.3
definiert werden.
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8.3 CDDD Menu gestalten

Menu definieren

Bezug |

Menupunkt Berechtigungen
Bezug am Schalter ALLE CDDD Benutzer
Bezug nachtragen
'Wabu Verluste
Liste Bezug/Konsum
Liste UberspielungfRiickstufung,
Liste Tagesabschluss
Liste Yerluste
Liste Yorschau

Cancel

Abb. 8.3.1 CDDD Menu gestalten

Spezielles:

Zweck Gestaltung der Menupunkte. Diese kdnnen beliebig hinzugefiigt oder durch
betriebsspezifische Menus ergénzt werden.

Button Mit Klick auf den ,Pfeilbutton werden Menupunkte hinzugefiigt resp. ent-

<Pfeil> fernt. Jeder Menupunkt MUSS einen Eintrag in ,Berechtigungen“ haben
(rechts im Bild).
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8.4 CDDD System-Parameter editieren 8.5 CDDD Usertexte editieren

B thICDDDSYS : Tabelle B thiUserCodes : Tabelle
LABEL STRING1 LOHGINT1 | SINGLE1| ZEIT1 ZEIT2 |IDUSER MUTIL Bemerkung MATCHCDE | KLASSE TEXT
L Betrighsname| FProject Test & a Betriehsname = d 12 Gadt
| |BEZUGMNachtray 1 Longirt1=1: Nacktragen mogich sus BezugsMas| || AMAESEn &
| |coppTempPstn [ 2003 Bsp: C:ATEMFAincl. last Backslash, Path for DDD_| || Grund2 5| Entzug (Probemonst)
| |@anzerTay Ganzer Tag an oxo0o0 235359 used by frimFikPrintBezug, fix fr alle Betrisbe || Grund1 G Methadon (Probemonat)
|| GhextiMin 15 .2003 Minuten, bis next Bezug am Schalter erlaubt (mini || Grund21 7 Geféngnis
| |IDENMTshowPict 1 Feige Bild in IDENT immer O=nein 1=ja Grund241 & Teilertzug
| |IDENT*arschau 1 Longint1=1: Button orschau aktiv, 2=aktiv, Dyn'y — GRUNDID 2 Ent
| |IbPatRange 10001 995339 L2003 21.11.02 Thun: 10001 -593999, ZOKL1 1-9399 — Uy
| |DTarit 3 LE Detauit fiir Betriek: LE_TARIFCODE: B=Spitsit | |BRUNDS3 3 Methadon
| |KGutsprEncdvarnungTage il used, Kostengutsprache Warnung bei sblauf vory L GRUMDA9 4 Spital
| |LE_BezEinhhPlicht o 1 2002 LE Longlrt1: O=nichts, 1=BezTage, 2=Bez-Woche GRUNMDES 5 FFE
| |LE_BezEinhPflicht 171 1 2002 LE 17.1:Babal, 9999.01: Zokkl Longind1: O=nickd | ~ELIbOan £ N lndemn s rf Bl
LE_Medifuto 0 2002 LE Automatische Berechnung der Medis
| |LE_RgPeriodeDetautt 1 2002 LE iheute;1;+ 1 Monat, 2+ 2 Manate; 3,+ 3 Monate .y
|| MitteilStoDauer 30 Anz Tage Defautdauer einer Mitteilung Abb 851 CDDD UsertEXte edltleren
| |PriEti o Bei Abgabe: Soll Eti geprintet werden? (Longirt1=
| |Schichtt Schicht 1 il 0 000000 11:30:00 Fiter Zeit1-Zet2=Schicht], LOMGINTT=91 =fix
| |Schickt2 Schicht 2 92 0 11:30:000 16:30:00
| |Schickt3 Schicht 3 a3 0 16:30:00 23:59:59
| |Schicktd Schicht 4 94 0 leave ZEIT1/2 empty if not used )
| [sonDREITY il 000000 235358 Longint1: Tag der Sonderzeit (O=desktiviert, 1=d Spe2|elles:
| |SOMNDRZIT2 7 23:59:59 239958 B=p Sonntag 23:58:59 bis 23:59:59 ist Sonderzed
|| TimeOut 120 Promiat fuer neuss Login nach wisviel Minuten ob K N .
|| verordnungmanate 3 StoWert Anz Manate neue O glitig Zweck Eingabe von betriebsspezifischen Texten, welche von CDDD verwendet
Wenchy; Ti 3 W0 bei Ablauf igvizlen T 7 H H A H H
3 STLNG BB o] var wieviEen Tagen werden sollen. Die Eingaben kénnen auch in CDDD angezeigte Standard-

texte ,Uberschreiben”.
Abb. 8.4.1 CDDD System-Parameter editieren

Warnung Eintrédge dirfen nur nach Riicksprache mit den Programmautoren vorge-
nommen werden

Spezielles:

Zweck Definition von betrieblichen Systemparametern

Warnung Eintrage dirfen nur nach Ricksprache mit den Programmautoren vorge-
nommen werden.
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9 Menu Spezial

In diesem Menu befinden sich Spezialprogramme, welche von lhrem SysOp eingerichtet
werden kdnnen. Die Verantwortung fur Inhalt und Wartung liegt bei lhrem SysOp.
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10 BAG- Modul

Das BAG-Modul ist eine mit CDDD3000 gekoppelte Warenbuchhaltung. Sie kann fiir
Opiate wie auch fir jedes andere Medikament eingesetzt werden.

Betriebe, welche an den Schweizer HeGeBe-Versuchen teilnehmen, sind verpflichtet, eine
vom BAG (Bundesamt fiir Gesundheit) vorgeschriebene Warenbuchhaltung zu fiihren. Die
BAG-Richtlinien sind in CDDD3000 implementiert.

10.1 Einrichten BAG- Modul

1. Medidefinition anpassen:

Menu <Definitionen — Medikamente definieren — Register Definition Packungen>

Diaphin spritzfertig (1026=100 mgfml)

FPharmakol. Definiion  Definiion Medikarmente

Medipack-Text Anzeige-Nr
*

Herain i, (10g-Amp.) |7 ‘

Bezeichnung: [Heroin iv. (10g-Amp.)
Menge Wirkstoff/Medi ’W mqg (pharm. EH) Anzeige-Nr: ,71
Konsum Form: ’W‘ BSW-Nr: ,7
Abgabe-EH: ’—ml;I Gew. Beilage: ,70 [al
1 Abgabe-EH (ml) = ’W mg (pharm. EH}) Gew. ¥Yerpackung: ,W [a]
Increment / ml ’W Kauf Preis: ,m
Anz. Stick / Packung ’715 KK Preis: ,7
Gewicht/ Stick: [ 103 [g] KK Pflicht: [nein -]
Abgabeautomat: ,W[

Abb. 10.1: Medi-Definition
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Fir das BAG- Modul relevante Einstellungen:
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Feld:

Inhalt:

Beispiel fur Heroin 10 g Amp:

Bezeichnung:

Bezeichnung der Packung

Heroin iv.10 g- Ampullen

Gewicht /Stlick

Increment Rundungsgenauigkeit 0.001
Packung: (0.1 heisst, runden auf 0.1 Stk. (auf 1/1000 Stk genau .=10mg)
Anzahl Stick in Anzahl Amp., Tbl., Drg. usw. pro Pak- 15
Packung kung
Nettogewicht ohne Verpackung auf der 103 g

Waage gewogen

(10 g Heroin + 93 g Aqua dest)

Gewicht Beilage:

Taragewicht des Beipackzettels

Kann auf 0 gesetzt werden.

Gewicht
Verpackung:

Taragewicht der Verpackung

Tara Flaschen ca. 63g (Mittelwert)
+ Tara Entnahmekanile
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2. Stammdaten Lieferant erfassen:
Menu <Administration — Personendaten>
PERSONENDATEN . JI |

Adresse }Gruppenl

Diamix Narcostics GmbH

diaro@dinet.ch

Sehr geehrter Herr Musterlieferant

Diamix Marcostics GmbH

Abb. 10.2: Eintrag des Lieferanten
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3. Lieferant in Gruppe , Lieferant” einteilen.

Menu <Administration — Personenadressen — Register ,Gruppen“>
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PERSONENDATEN . g

Adresse Gruppen

Lieferanten

01.01.2003

Abb. 10.3: Zuordnung zur Gruppe Lieferant
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4, Lieferant definieren

Menu <Spezial — BAG- Modul — Definitionen — Lieferanten definieren>

Diamix Narcostics GmbH, j
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Marco Peng
03. Juni 2003

Um einen neuen Lieferanten zu definieren missen sie erst die Stammdaten erfassen

und in der Gruppenzuweisung die Funktion Lieferant in einer beliebigen Gruppe

ZUweisen.

Lieferfrist in Tagen
Lieferintervall in Tagen

Bestellreport

EAN Nummer:

Abb. 10.4: Lieferant definieren

Wichtig: Mindestens eine Eingabe machen (z. B. Lieferfrist)
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5. Packungen dem Lieferanten zuordnen

Menu <Spezial — BAG- Menu — Definitionen — Lieferanten zuordnen>

Lieferanten Diamix Narcostics GmbH, - |

Definierte Packungen Zugeordnete Packungen

a Herain i.v. [10g-dmp.] Diaphin spritzfertig [10%=10C
3TC Thl & 150mg = torphium spritzfertig [4%=40 Maorphium spritzfertig [4%=40

3TC Thl & 150mg gratis 3ATC Thl &150mg gratis  — tST10 [Morphium retard Tat bMST10 [Morphium retard Tal

Acidum Folicum Stieuli Th. & Acidum Folicum Streuli TE M5T100 Morphium retard T¢ MST100 (Morphium retard T.
Agarol MS T30 [Morphiurm retard Tal MST30 [Marphium retard Tal
Alucol Gel hium retard T at shiurm retard T al
Amoxi-Mepha 750

Aimpho - Maoronal Lutzchtable mpho - Moranal Lutscht,

Anafranil SR 75 Thl. Anafianil 5F 75 Thi

Angina MCC Lutschibl. Angina MCC Lutschtbl.

Aspegic Sacchet 250mg Aspegic Sacchet 250mg

Aspegic Sachet 500mg Aspegic Sachet 500rmg

Azpirine Cardio 100 Agpirine Cardio 100

Atriurn 100 Atriurn 100

Abiurn 300 Ariurn 300

Atiium Thl. & 100mg Atrium Tbl. & 100mg

Auvgmentin 375 mg Augmentin 375 mg

Auvgmentin B25 mg Augmentin 625 mg

ALugmentin Thl. 3 1g Augmentin Thl. 3 1g

Augmentin Thl. & 1g gratis | Augmentin Thl & 1g grati:

Bactrim forte B actrim forte ’

Abb. 10.5: Zuordung von Packungen zum Lieferanten

Ordnen Sie dem Lieferant diejenigen Packungen zu, die bei ihm bestellt werden sollen.

Zu einem spéteren Zeitpunkt kdnnen weitere Packungen zugeordnet oder entfernt wer-
den.
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6. Inventar definieren

Menu <Spezial — BAG- Modul — Definitionen — Inventare definieren>

Inventardefinition  BAG-Betaubungsmittel -

Definierte Packungen Zugeordnete Packungen

[ 10 i

tarphiurn spritafertig (4%=40 m Morphium spritzfertig (4 —
MST10 [Marphium retard Tabl.] MST10 [Marphium reta
tST100 (Morphium retard Tab BMST100 [Morphium ret
MS T30 [Morphium retard Tabl., MST30 [Marphium reta
tSTED [Morphium retard Tabl., MSTED [Morphium reta
3TC Thl & 150mg 3TC Thl & 150mg

3TC THl & 150mg gratis 3TC Thbl & 150mg gratis
Acidumn Folicum Streuli Th. & 5 | Acidum Folicum Streuli”
Agaral Agaral

Alucol Gel Alucol Gel
Amoxi-tMepha 750 Amoxi-tMepha 750
Ampho - Maoranal Lutschtablett Ampho - Moronal Lutscl
Anafranil SR 75 Thl Anafranil SR 75 Thi.
Angina MCC Lutschtbl. Angina MCC Lutschtbl.
Azpegic Sacchet 250mg Azpegic Sacchet 250m
Aspegic Sachet 500mg Aspegic Sachet 500mg
Azpirine Cardio 100 Azpirine Cardio 100
Atrium 100 Atrium 100

Atrium 300 Atrium 300

Ariurmn Thl. & 100mg Atrium Thl. & 100mg
Augmentin 375 mg Augmentin 375 mg
Augrnentin 525 g Augraentin 525 g

Abb. 10.6: Inventar definieren

Bereits vorhandene Inventare:
*  BAG- Betaubungsmittel
* tgl. Inventar

Sie kénnen die vorhandenen Inventare durch Klick auf ,Mod* einrichten, oder durch Klick
auf ,New" eigene Inventare einrichten.

Es empfiehlt sich, Medikamente, die jeweils zum selben Zeitpunkt inventarisiert werden, in
die selben Inventare aufzunehmen.
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10.2 Vorgehen fir das Erstellen einer Medibilanz

Folgende Voraussetzungen missen gegeben sein, damit eine Bilanz erstellt werden kann:
* BAG- Modul muss eingerichtet sein (Medidefinitionen, Lieferanten, Inventare)

« Allfallige Eingdnge mussen verbucht sein

* Ausgénge, allfallige Verluste und Retouren miissen verbucht sein

« Min. 2 Inventare mussen erstellt worden sein (Anfangsbestand und Endbestand)

1. Bestellung aufnehmen

Menu <Spezial — BAG- Modul — Waren Verkehr — Bestellungen aufnehmen>

MST10 [Marphium retard Tabl)
Herain i.v. [10g-4mp.]

MET30 [Morphium retard T abl.]

MSTED [Morphium retard Tabl.)

Packung aus Liste wahlen m Pack & 1 Stk

03.06.2003 09:46:11

Abb. 10.7: Bestellung erfassen

¢ Wabhlen Sie das zu bestellende Medikament im linken Listenfeld aus.
¢ Geben Sie die Anzahl ein.
¢ Klicken Sie auf ,Bestellen”

Beachten Sie, dass alle Eingaben erst mit Klick auf ,OK" gespeichert werden.
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2. Lieferung kontrollieren
Menu <Spezial — BAG- Modul — Lieferungen kont. & Buchen>

Bestellt bei :

Arikel : Mengen in Zahl Packungen | bestellt | geliefert |Lieferdatum| werbucht

Diaphin spritzfertiq [10%=100 ma/mliHerain i.v. [10g-Amp.] 2 2 03.08.2003 Ja Euchsn
M5 T10 [Morphium retard T bl M5 T10 (M orphium retard Tabl] 3 0 Hein Eughisn

MET10 (Marphium retard TakblJMST10 (Marphium retard Takbl)
Kontrollient oderwerbucht durch: x am:03.06.2003 09:46:42

Anzahl gelisfert : 3
Geliefertarn : |03.06.2003 09:57:28

Cancel

Abb. 10.8: Lieferung einbuchen

Klicken Sie auf ,Mod*

Wenn die Menge der bestellten Menge entspricht, und das Lieferdatum dem vorgeschla-
genen Datum entspricht, klicken Sie bei dem Medikament auf ,Buchen*.

Weicht die effektiv gelieferte Menge von der bestellten Menge ab, oder wurde das Medi-
kament nicht am vorgeschlagenen Datum geliefert, markieren Sie den Datensatz und ge-
ben bei ,Anzahl geliefert” resp. ,Geliefert am“ den richtigen Wert ein und klicken anschlie-
ssend auf ,Buchen”.

Beachten Sie, dass alle Eingaben erst nach Klick auf ,OK" gespeichert werden.
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3. Inventar erfassen

Menu <Spezial — BAG- Modul — Waren Verkehr — Inventare erfassen>

U C M BAG-Betiubungsmitiel - [ 03.06.2003 10:03:08 -|

zU inventarisierande Packungen inveritarisierte Packungen (loschen == Doppelklick)
] k

Heroin i.+v. [10g-Amp.] 0 g/ mi] Herain i.v.

Diaphin spritzfertig [10%=100 mg/ml] Heroin i.v. [10g- i v]
Amp) |n_k| Pad_(unq o = -' Pat_)k —
inkl Beilage 7 50/Stiick

3228|Gramm

Inventardatum: 03.08.200310:03:08

Abb. 10.9: Packungen inventarisieren

« Wahlen Sie das zu inventarisierende Medi im linken Listenfeld aus
* Geben Sie die Anzahl Stk, Pack oder Gramm ein.
« Klicken Sie auf ,Inventarisieren®.

Wenn Sie die Eingabe in Gramm machen, geht das System davon aus, dass Sie das Me-
dikament auf einer Waage gewogen haben. Gewicht Packung und Beilage wird wie vor-
eingestellt abgezogen.

Beachten Sie, dass alle Eingaben erst mit Klick auf ,,OK" gespeichert werden.
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4, Bilanz erstellen

Menu <Spezial — BAG- Modul — Alle Bilanzen>

Abb. 10.10: BAG Bilanz

» Hier haben Sie die Mdglichkeit, Bilanzen in Form von Exel- Sheets oder Access- Re-
ports auszudrucken.

» Sie kdnnen nach Inventar, nach Medikament oder nach Packung Bilanzen ausdruk-
ken.




